VENDIM
Nr. 1037, daté 16.12.2015

PER PROCEDURAT E VLERESIMIT TE NEPUNESVE CIVILE, PER PERFITIMIN
DHE PERDITESIMIN E NJOHURIVE SHTESE!'
(Ndryshuar me VKM nr.125, daté 7.3.2018?)

(I pérditésuar)

Né mbéshtetje té nenit 100 té Kushtetutés dhe pikés 1/1, té nenit 62, té ligjit nr. 152/2013, “Pér

népunésin civil”, té ndryshuar, me propozimin e ministrit té Shtetit pér Inovacionin dhe Administratén
Publike, Késhilli i Ministrave

VENDOSL

KREU I
PARIME TE PERGJITHSHME

1. Procesi i pérfitimit dhe pérditésimit té njohurive shtesé synon aftésimin e népunésve civilé dhe
pajisjen e tyre me njohurité shtesé té nevojshme, sipas funksioneve dhe fushés ku ata veprojné, me qéllim
ngritjen e cilésisé sé shérbimeve dhe té punés né institucionet e administratés publike, pjesé e shérbimit
civil.

2. Ky proces pérfshin testimin paraprak dhe, kur €shté e nevojshme, trajnimin e népunésve civilé pér
njohurité e reja g€ prekin fushén e tyre. Né pérfundim té trajnimit béhet testimi me shkrim, né lidhje me
njohurité e pérfituara gjaté trajnimit.

3. Objektivat kryesoré té kétij procesi jané:

a) Pércaktimi i pérshtatshmérisé sé népunésit civil me pozicionin e punés qé ai mban;

b) Zbulimi i aftésive té tij/saj pér zhvillimin profesional;

c) Pércaktimi i nevojave pér trajnime shtesé.

KREU I
PLANIFIKIMI DHE GRUPIMI I NEPUNESVE CIVILE
(Ndryshuar me VKM nr. 125, daté 7.3.2018)

1. Cdo népunés civil éshté i detyruar t'i nénshtrobet, periodikisht, testimit paraprak dhe, kur éshté e nevojshme,
procedurés sé trajninat ¢do 4 vjet. Kur nuk éshté e mundnr, Ry vierésim mund té shtybet deri né 6 vjet. Pérjashtimisht,
nEPUnNEsit civile né njesité teknike 1€ pérmbayties sé sistemeve tatimore e doganore jané 1 detyruar t'i nénshtroben késaj
procedure ¢do 2 vjet.

2. Nuk i nénshtrohen késaj procedure:

a) népunésit civilé 1¢ kategorisé sé larté drejtuese;

b) népunésit civilé né periudhé prove;

¢) népunésit civilé, 1€ cilét jané té pexullnar;

¢) népunésit civilé, 1 cilét jané me leje lindjeje;

d) népunésit civile, 1é cilét kané kryer procedurén e lévizjes paralele apo até 1€ ngritjes né detyré né vitin e fundit, pérp ara

'VKM nr.1037, daté 16.12.2015 éshté botuar né Fletoren Zyrtare nr.224, 28 dhjetor 2015.

VKM nr. 125, daté 7.3.2018 éshté botuar né Fletoren Zyrtare nr.33, 12 mars 2018.

? Shénim. Pérjashtimisht pér vitin 2018, péraktimi i fushave, sipas pikés 7, té krent 11, 1 kétij vendimi, 1 béhet
brenda muajit gershor 2018.



zhvillimit 1 procednrés;

dh) népunésit civilé né vitin e fundit 1€ punés, pérpara mbushyes sé moshés sé pensionit;

¢) diplomatét e karrierés.

3. Népunésit civilé sipas shkronjave “c”, “c” e “d”, t¢ pikés 2, t¢ kreut 11, 1 kétij vendimi, i nénshtroben késaj

procedure, pérkatésisht, 1 vit pas sisteminiit 1€ tyre né njé pozicion pune, 1 vit pas pérfundimit 12 lejes sé lindjes apo 1 vit pas
emérimit, si pasojé e lévigjes paralele/ ngritjes né detyre.

4. Mosparagqitja e népunésve civilé né testimin paraprak apo testiniin né pérfundim té trajninit, pa shkage té arsyeshnz,
konsiderobet shkelje e detyrimeve t¢ pércakinara né ligjin e népunésit civil dhbe pérbén shikak pér fillimin e ecurisé disiplin ore.

5. INE kuptim té pikés 4, té kreut 11, 1 kétij vendimi, shkagqe té arsyeshme konsideroben:

- rastet e sémundjeve 1¢ népunésit civil apo femijeve 1 mitur, vértetuar me raport myjekésor;

- martesa e népunésit civily

- martesa e femifés sé tij;

- vdekja e prindérve, giyshérve, bashkéshortit/ es, femijes, véllezérve, motrave;

- sémundjet e rénda 1 femijéve, prindérve, bashkéshortit/ es, té vértetuara me raport mjekésor;

- rastet e tragnimit jashie vendit 1 népunésve civile, pérnjé perindhé me té giaté se 1 muay, 1 organiguar nga instituciont.

6. Népunésit civile, té ciléet nuk paraqiten né testimin paraprak apo né testinin né pérfundin té trajnimit pér shkaget e
arsyeshme tépéraktnara sipas pikés 5, té kreut I, 1¢ kéty vendin, jané 1€ detyruar t'i nénshtroben procedurés sé testimit, si
mié poshié vijon:

- N& rastet e testimit paraprak, brenda 3 muajve, nga data e rikthimit né puné;

- N& rastet e testimit né pérfundim 1 trajnimit, brenda 1 muaji, nga data e rikthinit né puné.

7. Grupet e pozicioneve dhe fushat e njohurive, pér té cilat do t¢ Zhvillobet procesi i vlerésimit pér pérfitimin dhe

pérditésimin e njohurive shtesé, pércaktoben brenda muajit shkurt t¢ ¢do viti, nga:

a) Departament i Adninistratés Publike, né bashképunim me njésité e burimeve njeréore té institucioneve, pér
institucionet e administratés shietérore;

b) njésité pérgjegiése té institucioneve 1¢ pavarnra, pér secilin institucion té pavarur.

8. Brenda muajit mars té ¢do viti, ASPA, né bashkéipunim dhe baznar né rekomandimet e DAP-it, pér institucionet e
administratés shteférore dhe 1€ njésive pérgiegiése 1 institucioneve t¢ pavarura, harton programet e trajnimit pér fushat e

pércaktuara, sipas pikés 7, té kreut 11, 1¢ kéty vendina, pér kéto institucione. Programet dbe ményra e hvillimit 1€ tyre
miratoben nga bordi i ASPA-s dhe dubet 1¢ 2gasin 10 deri né 20 dité.

9. Departamenti i Administratés Publike dhbe njésité pérgregiése 1 institucioneve 1€ pavarura, brenda muajit mars #¢ ¢do
viti, publikojné né faget e tyre Lyrtare dhe, pér njesité e vetéqeverisies vendore ose/ edbe né stendat e informimit 1¢ publikut,
kalendarin vjetor 1€ testimeve paraprake pér secilin nga grupet e péraktnara sipas pikés 7, 1 kreut 11, 1¢ kétij vendini.

10. Brenda muajit prill ¢ ¢do viti, DAP-i, pér institucionet e administratés shtetérore dhe njésité pérgiegiése, pér
institucionet e pavarura, hartgné listat e népunésve, té cilét do t'i nénshtroben késaj procedure dbe, bazuar né dosjet e
népunésve e né pérshkrimet e tyre té punés, béjné ndarjen e tyre né grupe té pérbashkéta. INé kéto grupe marrin pjesé
népunésit qé kané pérshkrime pune 1 njéjta/ t¢ péraferta.

11. Grupet me listat e népunésve, t¢ pércaktnar sipas pikés 10, ' kreut 11, 1¢ kétij vendimi, pér institucionet e
administratés shtetérore, u njoftohen nga D AP, brenda muajit may, njésive 1€ burimeve njerezore té kétyre institucioneve, té
cilat njoftojné népunésit pérkatés. INJjésité pérgiegiése pér institucionet e pavarra, pas péraktinit té listave t¢ népunésve sipas
pikés 10, & kreut 11, 1¢ kétif vendimi, njoftojné kéta népunés brenda muajit maj.

KREU I

TESTIMI PARAPRAK
(Ndryshuar me VKM nr. 125, daté 7.3.2018)

1. Népunésit civilé, té grupuar sipas kreut II, té€ kétij vendimi, i nénshtrohen procedurés sé testimit
paraprak.
2. Testimiparaprak dubet t&pérfshijé t¢ gjitha ndryshimet dhe 1é rejat gé i pérkasin fushés pérkatése, sipas grupimit, t¢



cilit i pérket népunési civil, dbe 1 pércaktuara sipas pikés 7, té krent I1, 1¢ kétij vendimi.

3. DAP-i, pér institucionet ¢ administratés shtetérore, dbe njésité pérgiegiése, pér institucionet ¢ pavarura, né
bashképunim me ASPA-n, péraktoiné datén e testiniit paraprak pér o grupim dhe njoftojné njésité e burimeve njerégore
1 institucioneve, 1€ paktén, njé muaj pérpara datés sé Zhvillimit té testimit.

4. Népunésit, qé do t'i nénshtrohen testimit paraprak, njoftohen nga njésia e burimeve njerézore té
institucionitku atajané té punésuar, té paktén, njé muaj pérpara datés sé pércaktuar pér zhvillimin e
testimit.

5. Népunésit civili vihet né dispozicion, népérmjet publikimit né fagen e internetit t¢ ASPA-s, fushae
njohurive, mbi bazén e sé cilés do té zhvillohet testimi, dhe materialet ose referencat pérkatése, té paktén,
20 (njézet) dité pérpara zhvillimit té testimit.

6. Testimiparaprak i népunésve civilé realizobet nga komisioni i vlerésimit (K1), me pérbérje, si mé poshité vijon:

a) Pér institucionet e administratés shtetérore:

- njé pérfagésues nga DAP-i, i cili kryeson komisioning

- njé pérfagésnes nga ASPA;

- njé anétar nga TND-ja, qé zgidbet nga DAP-i. IN¢ rastin e testimit 1¢ népunésve civilé ¢ njésive tefenike t¢
pérmbajtjes sé sistemeve tatimore e doganore, pérfaqésuesi i TIND-s¢ do t¢ 3gjidbet nga anétarét e TIND-sé t¢ ministrisé
pérgiegiése pér kéto sisteme;

- dy eksperté 1€ fushés.

b) Pér institucionet e pavarura:

- 1jé pérfaqésues nga njésia pérglegiése e institucionit té pavarnt, gé po ghvillon procedurén, i pérzgedhur nga drejtuesi i
njesisé pérgiegiése, i cili kryeson komisioning

- njé pérfagésues nga ASPA;

- népunési mé i larté civil i institncionit 1€ pavarnr, qé po ghvillon procedurén;

- dy eksperté 1€ fushés.

7.  Ekspertét zgjidhen nga DAP-i/njésia pérgjegjése pér institucionet e pavarura, pér secilin K17,
duke pasur né konsideraté karakteristikat e secilit grup népunésish pér té cilét do té zhvillohet procedura
e vlerésimit.

8. Ekspertét zgjidhen nga pedagogét e universiteteve apo institucioneve té tjera té arsimit té larté,
ekspertét e licencuar té fushave té ndryshme, ekspertét qé vijné nga profesionet e rregulluara apo
profesionisté té shquar. Ekspertét duhet té kené, té paktén, 5 (pes€) vjet eksperiencé né até pozicion
pune/profesion.

9. NEé rast mospranimi apo largimi té parakohshém té njé eksperti, ai zévendésohet nga DAP-i/njésia
pérgjegjése pér institucionet e pavarura, me njé ekspert tjetér té sé njéjtés fushé.

10. Ekspertét pjesémarrés né K17 shpérblehen me shumén prej 10 000 (dhjeté mij€) lekésh pér ¢do
proceduré. T¢ gjitha shpenzimet pérballohen, respektivisht, nga buxheti i DAP-it, pér institucionet e
administratés shtetérore, dhe nga buxheti i institucioneve té pavarura, pér personelin e tyre.

11. Né rast se anétarét e K17-s¢, péfagésues té D AP-it, ASPA-s, njésive pérgegiése té institucioneve ¢ pavarura,
TIND-s¢ apo népunési mé i larté civil 7 institucionit 1€ pavarnr jané né kushiet e pamundésisé ligjore pér t¢ qené anétaré té
KV7-5¢ ose, né ményré té pagustifikuar, nuk marrin pjesé né K17, ata gévendésoben me népunés té tjeré 1 1 njejtit
institucion, nga organet e emertesés.

12. Vierésimi i népunésve civile, 12 cilét i nénshtroben procedurés, béhet népérmyet testimit me shkrim. Vlerésimi
maksimal éshté 100 pike.

13. K17 -ja, bazuar né fushén e njohurive pér té cilat do té zhvillohet testimi, pérgatit pyetjet pér
testimin me shkrim.

14. Pér vlerésimin e rezultateve pér secilin népunés, secili prej anétaréve jep pikét e tij. Né
pérfundim, pikét mblidhen dhe mé pas nxirret mesatarja e pérgjithshme, e cila pérbén edhe vlerésimin
pérfundimtar té€ kandidatit.

15. K17 -ja, brenda 2 ditéve nga pérfundimi i procedurés sé vlerésimit, duhet té shpallé rezultatet, sipas



késaj skeme:

a) 90 - 100 piké, “shumé miré”;

b) 70 - 89 piké, “miré”;

) 51 - 69 piké, “kénaqshém”

¢) 0 - 50 piké, “jo kénagshém?”.

15/ 1. DAP-, périnstitucionet e administratés shtetérore, dhe njésité pérgiegese, pér secilin institucion t¢ pavarur,
detyroben 1 krjjojné listat e népunésve civilé qé i jané nénshtruar procedurés sé testinit paraprak, sé bashku me vlerésimet
pérkatése.

16. Népunésit qé jané vlerésuar “shumé miré” konsiderohen té pérshtatshém pér pozicionin e punés
qé¢ kané dhe rekomandohen pér ngritje né detyré, né rast se aplikojné né njé proceduré té tillé
konkurrimi. Ata nuk kané nevojé t'i nénshtrohen procedurés sé trajnimit.

17. Népunésit g€ jané vlerésuar “miré” konsiderohen té pérshtatshém pér pozicionin e punés ku jané
caktuar. Ata nuk kané nevojé t’i nénshtrohen procedurés sé trajnimit.

18. Népunésit qé€ jané vlerésuar “kénagshém” konsiderohen té pérshtatshém pér pozicionin e punés
ku jané caktuar, me kushtin qé té€ ndjekin programe trajnimi t€ vazhdueshme, té cilat synojné plotésimin e
dobésive qé kané shfaqur gjaté késaj procedure.

19. Pércaktimii fushave ku duhet té trajnohen népunésit e pércaktuar sipas pikés 18, té kreut III, té
kétij vendimi, béhet nga eprori direkt, né bashképunim me njésiné pérgjegjése. Ndjekja e programeve
vazhduese duhet té realizohet brenda njé viti, nga pérfundimi i procedurés sé testimit paraprak.

20. Programi i trajnimit, pér kéta népunés, hartohet nga ASPA, bazuar né raportin e KI”-sé dhe né
rekomandimet e DAP-it pér institucionet e administratés shietérore dhe 1€ njésive pérgiegiése ¢ institucioneve 1¢
pavarura, pér kéto institucione. Ky program miratohet nga bordi i ASPA-s.

21. Né pérfundim té kétyre trajnimeve népunésit nuk u nénshtrohen testimeve té reja.

22. Népunésit qé jané vlerésuar “jokénaqshém” konsiderohen jo té pérshtatshém pér pozicionin e
punés ku jané caktuar. Ata jané té detyruar té ndjekin trajnimin prané ASPA-s pér pérfitimin dhe
pérditésimin e njohurive shtesé, sipas kreut IV, té kétij vendimi.

23. Brenda 10 ditéve, nga péfundimi i testinit me shkrin, Departamenti i Adninistratés Publike, pér institucionet e
administrafés shtetérore, dhbe njésité pérgiegiése, pér institucionet e pavarura, u njoftojné népunésve civilé, 1¢ cilét i jané
nénshtruar procedurés, si dhe njésive té burimeve njeréore 1¢ institucioneve, ku kéta népunés cvilé jané té punésuar,
rezultatin e testimit me shkrim.

24. Brenda afatit té pércaktuar né pikeén 23, t¢ krent 111, 1¢ kéty vendimz, Departamenti i Adpinistratés Publike, pér
institucionet e adpinistratés shtetérore, dhe njésité pérgjegiése, périnstitucionet e pavarura, i véné né dispogicion ASPA-s t¢
dhénat pér népunésit e vlerésuar “kénaqshém” dhe “jokénagshém”.

KREU IV
ORGANIZIMI I TRAJNIMEVE
(Ndryshuar me VKM nr. 125, daté 7.3.2018)

1. Népunésit e vlerésuar “jokénaqshém”, né procedurén e paré té vlerésimit, i nénshtrohen njé
periudhe vlerésimi 3-mujore si dhe procedurés sé trajnimit pér pérfitimin dhe pérditésimin e njohurive
shtes€, prané ASPA-s. Perindha 3-mujore e vierésimit fillon 10 dité pas pérfundimit 1¢ testimit paraprak.

2. Procedura e vlerésimit 3-mujor béhet sipas rregullave dhe formave qé parashikon vendimi 1
Késhillit té¢ Ministrave pér vlerésimin e rezultateve né puné. Né pérfundim té késaj procedure, népunési
duhet t€ jeté vlerésuar, té paktén, “kénaqshém”.

3. Brenda 5 ditéve, nga pérfundini i afatit té pércaktuar népikén 23, t¢ kreut 111, 1€ kétij vendimi, ASPA njofton
népunésite vlerésuar “jokénagshim” pér kalendarin e Zhvillimit ¢ tranimit, duke u véné né dispozicion programet e
trajnimit dhe materialet pérkatése. INE ¢do rast, kéto tranime hvillohen brenda gjysmés sé paré 1 periudhés 3 -mujore t¢
vlerésimit.



4. Shfugizuar.

5. Shfugiznar.

6. Shiugiznar.

7. Trajnimi organizohet sipas programit e afatit t€ miratuar dhe prezantohet nga lektorét e
pérzgjedhur nga ASPA. Pagesa pér hartimin e programeve dhe orét e mésimdhénies pércaktohen sipas
akteve qé rregullojné organizimin dhe funksionimin e Shkollés Shqiptare té Administratés Publike dhe
trajnimeve té realizuara prej saj.

8. Pjesémartja e népunésve civilé né trajnim ésht€ e detyrueshme, né masén 75 (shtatédhjeté e pesé)
pérqind. Mosrespektimii késaj dispozite pa shkage té arsyeshme konsiderobet shkelje e detyrimeve 1 pércaktuara né
ligiin pér népunésin civil dbe pérbén shkak pér fillimin e ecurisé disiplinore.

9. INE rast ¢ mosrespektinit t¢ detyrimit 1€ péraktnar né pikén 8, 1¢ kreut IV, ¢ kétij vendin, pér njé nga shkaget e
arsyeshme sipas pikés 5, t¢ kreut 11, 1 kétij vendini, népunési civil Eshie i detyruar té ndjeké nga fillinii trajnimin pérka tés,
brenda 3 muajve, nga data e rikthinmit né puné.

10. Me pérfundimin e trajnimit, népunési i nénshtrohet testimit nga komisioni i vlerésimit.

11. Testimi i népunésve civile, té cilet kanépénfunduar trajninan, realizobet nga i njéjti komision viertsimi (K1) qé ka
ghvilluar procedurén e testimit paraprak.

12. Procedurat e rregullat pér 3évendésimin e ekspertéve né K17 dhe pér pagesén e tyre, si dbe pér zévendésimin e
anétaréve 1¢ tieré 1¢ K17-s¢ jané 1¢ njéjta me ato 1¢ pércaktuara né pikat 9, 10 e 11, 1 kreut 111, 1 kétij vendinii.

13. Vierésimi i népunésve civilé, 1 cilét i nénshtroben procedurés, bébet népérmyet testimit me shkrim. 1 lerésimi
maksimal éshté 100 pike.

14. Komisioni i vlerésimit, bazuar né programin e trajnimit q€ ka zhvilluara kategotia/grupi, pérgatit
pyetjet, pér testimin me shkrim, té cilave do t’i nénshtrohen népunésit civilé.

15. Pér vlerésimin e rezultateve pér secilin népunés, secili prej anétaréve jep pikéte tij. Né pérfundim,
pikét mblidhen dhe mé pas nxirret mesatatja e pérgjithshme, e cila pérbén edhe vlerésimin pérfundimtar
té kandidatit.

16. Komisioni i vlerésimit, brenda 2 ditéve, nga pérfundimi i procedurés sé vlerésimit, duhet té
shpallé rezultatet, sipas késaj skeme:

a) 90 - 100 piké, “shumé miré”;

b) 70 - 89 piké, “miré”;

c) 51 - 69 piké, “kénaqshém”

¢) 0 - 50 piké, “jo kénaqshém?”.

16/ 1. Brenda 10 ditéve, nga pérfundini i testimit me shkrim, ASPA u njofton rexultatin népunésve civilé, 1t ciléet n

Jané nénshtruar procedurave t¢ trajnimit e testimit, Departamentit t¢ Administratés Publike, njésive pérgiegiése té
institucioneve 1¢ pavarura dhe njésive ¢ burimeve njerézore 1¢ institucioneve ku npunésit civilé jané té punésuar.

16/ 2. DAP-, périnstitucionet e administratés shietérore, dhe njésité pérgiegése, pér secilin institucion 1€ pavarur,
detyrohen 1 krjjojné listat e népunésve civilé, 12 cileti jané nénshtruar testimit, né pérfundim 1€ trajnimit, sé bashku me
vlerésimet pérkatése.

17. Népunésit qé jané vlerésuar “shumé miré” dhe “miré” konsiderohen té pérshtatshém pér
pozicionin e punés qé kané.

18. Népunésit qé€ jané vlerésuar “kénaqshém” konsiderohen té pérshtatshém pér pozicionin e punés
ku jané caktuar, me kushtin qé té€ ndjekin programe trajnimi té tjera, té cilat synojné plotésimin e dobésive
q¢ kané shfaqur gjaté késaj procedure.

19. Pércaktimii fushave ku duhet té trajnohen népunésit e pércaktuar sipas pikés 18, té kreut IV, té
kétij vendimi, béhet nga KV-ja. Programi i trajnimit pér kéta népunés hartohet nga ASPA, bazuar né
raportin e KV-sé dhe né rekomandimet e DAP- t périnstitucionet e administratés shietérore dhe 1€ njésive pérgiegiése
#é institucioneve 1€ pavarura, pér kéto institucione. Ky program miratohet nga bordi i ASPA-s.

20. Né pérfundim té kétyre trajnimeve népunésit nuk i nénshtrohen testimeve té reja.

21. Népunésit qé jané vlerésuar “jokénaqshém” konsiderohen se nuk e kané kaluar testimin prané



KV-sé.

22. NEépérfundim té procedurave 1¢ mésipérme, népunési civil vierésobet jo i pérshtatshém me vendin e punés né rastin
kur si rexultati né pérfundim té perindhés sé vierésimit 3-mujor edbe rexultati i testimit me shkrim, né pérfundim té
trajnimit, jané ‘jokénaqshém”.

23. NE rast se népunésivlerésohetjo i pérshtatshém, atéheré njésia e burimeve njerézore deklaron
pérfundimin e marrédhénieve né Shérbimin Civil.

KREU V
VLERESIMIINEPUNESVE CIVILE SIPAS TESTEVE TE NJOHURA NDERKOMBETARISHT

1. Vlerésimii népunésve civilé pér pérfitimin dhe pérditésimin e njohurive shtesé mund té béhet edhe
nga shoqéri private, mbi bazén e programeve dhe testimeve té njohura ndérkombétarisht.

2. Pér kété qéllim, ASPA, pasi ka marré miratimin e DAP-it, lidh marréveshje me shoqérité private, té
cilat ofrojné trajnime dhe testime té€ njohura ndérkombeétarisht dhe qé mbulojné fushén e veprimtarisé sé
népunésit.

3. Hapja e procedurés dhe vlerésimi i ofertave pér kété proceduré béhet sipas legjislacionit pér
prokurimin publik.

KREU VI
DISPOZITA TE FUNDIT

1. Ky vendim i shtrin efektet nga data 1 janar 2016.
2. Shkolla Shqiptare e Administratés Publike dhe Departamenti i Administratés Publike, brenda vitit
2015, detyrohen té krijojné infrastrukturén e nevojshme pér zbatimin e kétij vendimi.
Ky vendim hyn né fuqi pas botimit né¢ Fletoren Zyrtare.
KRYEMINISTRI
Edi Rama



